






 





 



Sertifikat
No: 210318AD9523EC

Diberikan Kepada

Ernawati Rachman
NIK. 7201047007830003

Tempat, Tanggal Lahir : Luwuk , 1983-07-30

Alamat : Jl. s. lobu 03 RT. 9 RW. 3 Soho , Luwuk , Banggai 

Sulawesi Tengah

Sebagai peserta pelatihan pada

Program Pelatihan STAFF ADMINISTRASI MENGGUNAKAN MS. OFFICE 

(36 JP) yang selesai pada tanggal 18-03-2021 di lembaga LPK CIPTA KARYA 

INTELEKTUAL (LPK CKI CENTER) dan dinyatakan  LULUS 

*Keterangan: Sertifikat pelatihan akan dikeluarkan 

oleh lembaga penyelenggara pelatihan.

Jakarta, 18-03-2021

Pimpinan Lembaga Pelatihan

MESRA BETTY YEL, MM.,M.KOM 



Daftar Unit Kompetensi yang Dicapai

No Unit Kompetensi Kode Unit Nilai

1 Memproduksi Dokumen N.821100.004.02 Lulus

2 Melakukan komunikasi melalui telepon PAR.UJ.03.001.01 Lulus

3 Mengoperasikan Aplikasi Perangkat Lunak ADM.PK02.001.01 Lulus

4 Menggunakan Peralatan Komunikasi N.821100.054.01 Lulus

5 Memproduksi Dokumen di Komputer N.821100.053.02 Lulus

6 Membaca dalam bahasa Inggris pada tingkat operasional 

dasar

PAR.UJ.03.045.01 Lulus

7 Melakukan Komunikasi Lisan dalam Bahasa Inggris 

pada Tingkat Operasional Dasar

N.821100.032.02 Lulus

8 Melakukan Komunikasi Lisan dengan Kolega/Pelanggan N.821100.030.02 Lulus

9 Menangani Penerimaan dan Pengiriman Dokumen/Surat N.821100.001.02 Lulus

Jakarta, 18-03-2021

Pimpinan Lembaga Pelatihan

MESRA BETTY YEL, MM.,M.KOM 



  



 


